
 

Offre de stage - Hiver 2022 

Stagiaire en comptabilité 

Stage rémunéré à temps plein en février 2022 au 

bureau national de Québec solidaire - Montréal 

Description des tâches et responsabilités : 

● Participer à diverses rencontres de l’équipe de l’administration et prendre part aux décisions; 

● Comptabiliser les revenus et les dépenses (facturation et encaissement); 

● Participer à la conciliation bancaire et la production des rapports de fin de mois; 

● Préparer et vérifier les relevés de paie du personnel; 

● Préparer les versements destinés au personnel et les paiements de prestations; 

● Participer à la vérification des rapports financiers annuels des instances locales et régionales du parti; ●

 Être en soutien à l’administration et à la comptabilité; 

●  Autres tâches connexes. 

 

Profils et compétences recherchées: 

● Diplôme professionnel en cours dans le domaine de la comptabilité ou de l’administration; 

● Connaissance d’Excel et/ou Google Sheets; 

● Connaissance du cycle comptable; 

● Connaissance du logiciel Actif (un atout); 

● Excellentes compétences en français écrit; 

● Habileté à travailler en équipe et à maintenir des bonnes relations interpersonnelles; ● Entregent, 

autonomie et capacité d’adaptation et de priorisation. 

Conditions particulières : 

● Être membre de Québec solidaire et/ou adhérer aux valeurs de Québec solidaire; 

● Possibilité de suivre des cours pendant le stage; 

● Possibilité de prolonger le mandat de mars à décembre 2022 à temps partiel; 

Conditions de travail : 

● Date d'entrée en fonction : à partir du début février 2022; 

● Salaire : 15,12 $/heure à raison de 35 heures par semaine; 

Faire parvenir votre lettre de motivation et CV : 

Antoine Bélisle-Cyr , adjoint à la coordination générale antoine.belisle-cyr@quebecsolidaire.net. 

Date limite pour postuler : Le 14 janvier 2022 à 23 h 59. 

mailto:antoine.belisle-cyr@quebecsolidaire.net

